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Studie- og ordensregler på Gentofte HF 

Reglerne er udformet i henhold til Bekendtgørelse om de gymnasiale uddannelser nr. 497 af 18. maj 

2017 samt bekendtgørelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser BEK nr. 1077 af 13. 

juni 2017. 

Målet med skolens studie- og ordensregler er at understøtte et velfungerende læringsfællesskab med 

respekt for hinanden samt for skolens værdier, faciliteter, bygninger og inventar. 

1: Ordensregler  

På Gentofte HF skal du udvise almindelig ordentlig adfærd, hvilket indebærer at behandle alle på 

skolen med respekt, ligeværdighed og tolerance, så skolen er et trygt sted at være. Herudover har du 

pligt til at følge de konkrete anvisninger, som institutionen giver dig mundtligt eller skriftligt for at 

opretholde eller genoprette god orden på skolen. Reglerne omfatter også din adfærd udenfor skolen, 

det vil sige i din fritid, såfremt denne adfærd har direkte indflydelse på undervisningsmiljøet på 

Gentofte HF. Du skal bruge skolens undervisningssprog som det almindelige fælles sprog i et samvær, 

som inkluderer alle respektfuldt. 

• Du skal på skolens område overholde gældende lovgivning 

• Du er forpligtet til at være bekendt med skolens anvisninger og politikker og rette dig efter disse 

• Gentofte HF tilstræber at være en mobningsfri skole.  

• Du er forpligtet til at tale og opføre dig ordentligt og med respekt, både i det fysiske samvær, 

online og på sociale medier 

• Du er forpligtet til at tage hensyn til skolens omkringliggende miljø og skolens bygninger og 

inventar, herunder blandt andet deltage i fælles oprydning 

• Du har pligt til altid at benytte skolens skraldespande til affald, sortere dit affald, sætte brugt 

service på plads, og tage dit affald med dig, når du forlader et undervisningslokale 

• Du må ikke spise i skolens undervisningslokaler 

• Du må ikke anvende nikotin- eller tobaksprodukter, med undtagelse af afvænningsprodukter, i 

skoletiden 

• Du må ikke møde frem påvirket af alkohol eller andre former for rusmidler, og der må ikke 

medbringes, indtages eller besiddes nogen former for rusmidler i skoletiden, herunder også 

ved aktiviteter, der foregår uden for skoletiden. Kun ved særlige begivenheder dispenseres der 

herfor af rektor 
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• Alle fester, caféer og lignende arrangementer er kun for skolens elever 

• Du har pligt til at efterleve de regler, der gælder i forbindelse med studieture og ekskursioner 

• Alle besøg udefra af ikke-studerende på Gentofte HF skal aftales med ledelse eller 

studievejledning. Det er forbudt at tage imod ubudne gæster. Ser man ubudne gæster på 

skolen, skal det straks meddeles til ledelsen  

• Du må ikke parkere i gården eller udenfor de markerede områder foran skolen 

• Skoledagen på Gentofte HF ligger normalt mellem kl.8:00 og kl.16:00, og du skal være til 

rådighed for undervisning i dette tidsrum 

• Du er forpligtet til at holde dig orienteret om skolens meddelelser på Lectio, SMS og digital post 

• Du er forpligtet til at læse og sætte dig ind i Gentofte HF’s Digitale Skolepolitik og rette dig efter 

denne 

• Du må ikke medvirke til digital mobning eller deling af krænkende materiale på nettet eller på 

sociale medier 

• Det er ikke tilladt at optage lyd, billeder eller film på skolen, ej heller i undervisningen, på 

ekskursioner, studieture eller lignende, medmindre læreren eller skolen i hver enkelt situation 

har givet lov hertil. Det er generelt ikke tilladt at anvende billeder af elever eller skolens ansatte 

uden den enkeltes skriftlige accept 

• Det er ikke tilladt at indtage alkoholiske drikke eller andre rusmidler i skoletiden. Det gælder 

også uden for skolens område i undervisningstiden samt i følgende situationer: Idrætsdage, 

endagsekskursioner og studieture i forbindelse med undervisning, samt tilsvarende 

arrangementer. 

• Hvis man, som elev møder beruset eller på anden måde påvirket op på skolen eller til timer, 

bliver man sendt hjem og rektor sanktionerer derefter i henhold til skolens studie- og 

ordensregler 

 

Procedure for overtrædelse af ordensreglerne: 

Hvis du ikke overholder disse regler, vil du blive orienteret herom med en pædagogisk tilrettevisning og 

et bekymringsbrev, som vi sender via digital post, hvor i der beskrives, hvilke sanktioner, der vil 

iværksættes, hvis ikke der sker væsentlige forbedringer. Hvis du er under 18 år, orienteres også dine 

forældre/værger herom. 

Hvis du fortsat overtræder reglerne, risikerer du en skriftlig advarsel, samt:  
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- At blive udelukket fra særlige aktiviteter og arrangementer på skolen i en periode 

- At blive bortvist fra skolen i op til 10 dage pr. år, der medtæller som fravær 

- At blive betinget bortvist eller betinget udmeldt fra skolen 

- At blive udmeldt fra skolen 

Disse sanktioner vil du blive orienteret om mundtligt, samt per brev i digital post (en såkaldt 

partshøring), og du kan svare på dette brev og eventuelt gøre indsigelse. Man har normalt fem 

hverdage til at svare på partshøringen. Herefter vil skolen afgøre, om advarslen eller sanktionen skal 

effektueres, og du meddeles dette i digital post.  

Særlige tilfælde 

I meget grove tilfælde af overtrædelser kan du udmeldes uden varsel. 

Ved enhver medvirken i voldelige episoder på eller i forbindelse med skolen vil du som minimum blive 

bortvist i mindst tre dage. 

Overtrædelse af gældende lovgivning vil blive politianmeldt. 

Hvis det skønnes, at du er påvirket af rusmidler, er du forpligtet til at lade dig teste, og du vil blive 

bortvist fra skolen, hvis testen er positiv, eller hvis du nægter at lade dig teste. 

 

1.1 Særlige regler for deltagelse i fester på Gentofte HF: 

• Du er gæst på skolen ved skolefesterne, og vi forventer, at du opfører dig ordentligt og efterlever 

skolens ordensregler 

• Du skal vise studiekort for at få adgang til festen 

• Du må ikke medbringe egne drikkevarer, ej heller andre rusmidler 

• Du skal rette dig efter ALLE anvisninger, som du modtager fra vagter, lærere eller andet GHF-

personale, også udenfor skolens område 

• Du må ikke være så beruset eller på anden måde påvirket, at du er til gene for andre, eller til 

fare for dig selv 

• Hvis du forlader festen, kan du ikke vende tilbage til den senere 

• Når festen er slut, skal du forlade skolens område i god ro og orden 

 

Procedure for overtrædelse af ovenstående regler: 
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Hvis du opfører dig dårligt i forbindelse med en fest på Gentofte HF, vil du få karantæne fra andre fester 

og aftenarrangementer på skolen resten af året 

Hvis det til en fest skønnes, at du er påvirket af ulovlige rusmidler, er du forpligtet til at lade dig teste, 

og du vil blive bortvist fra skolen, hvis testen er positiv, eller hvis du nægter at lad dig teste. 

I alvorlige tilfælde kan du blive udmeldt af skolen. 

 

2: Studieregler 

På Gentofte HF tilstræber vi sammen at skabe et studiemiljø, hvor alle bidrager og trives til fagligheden 

og fællesskabet på skolen. I den forbindelse har vi følgende forventninger: 

• At du møder til undervisning 

• At du deltager aktivt i undervisningen 

• At du møder udhvilet til timerne 

• At du er på din plads i klasseværelset ved timens start og har din computer lukket eller 

opbevaret i din taske 

• At du afleverer din mobiltelefon i fly-tilstand i klasseværelsets mobilskab ved timens start 

• At du ikke forlader klasselokalet i undervisningen 

• At du ikke spiser i undervisningen  

• At du retter dig efter lærerens anvisninger 

• At du har relevant undervisningsmateriale med og er i stand til at tage noter, både på papir og 

på computer  

• At du behandler skolens materialer, bøger med mere, på en ordentlig måde og sørger for at 

aflevere dem tilbage i lige så god stand, som du modtog dem 

• At du forbereder dig til undervisningen og afleverer opgaver til tiden 

• At du dagligt tjekker Lectio for beskeder og information i forbindelse med undervisningen 

• At du er samarbejdende og hjælpsom 

• At din adfærd i undervisningen er inkluderende og rummelig 

• At du deltager aktivt i skolens demokratiske liv 

• At du ved virtuel undervisning følger reglerne for dette og lærerens anvisninger i denne 

forbindelse 

• At du både i skrift og tale anvender et sobert og respektfuldt sprog 
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• At du selv udarbejder dine skriftlige afleveringer  

• At du ikke plagierer 

• At du kun anvender AI i overensstemmelse med skolen retningslinjer herfor 

 

Procedure for overtrædelse af studiereglerne: 

- Hvis din lærer skønner, at du ikke lever op til vores forventninger, vil du blive bedt om at forlade 

klasselokalet, og du vil blive skrevet fraværende fra den pågældende time. 

 

- Hvis du, på trods af studiereglerne, vedvarende benytter dit elektroniske udstyr i timerne i 

modstrid med lærerens anvisninger, vil du ligeledes blive bedt om at forlade klasselokalet og 

blive skrevet fraværende i den pågældende time. Klassens lærer-team og ledelse orienteres af 

læreren herom.  

 

Gentages ovenstående mere end én gang, vil du blive indkaldt til en bekymringssamtale med 

studievejledningen og modtage et bekymringsbrev, med en pædagogisk tilrettevisning med henblik på 

forbedring og efterlevelse af studiereglerne. Du vil også modtage et bekymringsbrev, som vi sender via 

digital post, hvor i der beskrives, hvilke sanktioner, der vil iværksættes, hvis ikke du udviser væsentlige 

forbedringer. Hvis du er under 18 år, vil dine forældre/værger også modtage brevet. 

Hvis du vedvarende ikke er i stand til at leve op til vores forventninger, vil du modtage en skriftlig 

advarsel med partshøring. 

Hvis du herefter stadig overtræder studiereglerne, vil du blive udmeldt af skolen. 

 

2.1 Særligt om sanktioner i relation til snyd i forbindelse med den daglige undervisning   

Hvis din lærer får mistanke om snyd, kan mistanken søges be- eller afkræftet gennem en samtale med 

dig og/eller ved at undersøge, om din opgavebesvarelse eller dele heraf er at finde i andre tekster på 

nettet eller i trykt form. Hvis læreren vurderer arbejdet som uselvstændigt bliver du bedt om at lave en 

ny besvarelse.   

Sanktionen vil afhænge af, om det er første gang, du gribes i at snyde. Er det første gang, tager læreren 

problematikken om snyderi op med dig, så du ledes på rette vej. Dette er samtidig en pædagogisk 
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tilrettevisning. Du kan fx blive bedt om at skrive hele eller dele af opgaven om. Tilfældet kan også give 

anledning til, at læreren tager problematikken op i din klasse. Forekommer snyd gentagne gange, vil 

det kunne føre til en skriftlig advarsel og i sidste instans til bortvisning fra skolen.   

Sanktionsrækkefølgen i relation til alle former for snyd i forbindelse med den daglige undervisning ser 

således ud:   

• Pædagogisk tilrettevisning (givet af underviseren, når der indberettes)   

• Samtale med studievejledningen og skriftlig tilrettevisning  

• Skriftlig advarsel gives af ledelsen 

  

Afhængig af overtrædelsen kan der herefter ske følgende:  

• Henvisning til at aflægge prøve i et eller flere fag på særlige vilkår 

• Fortabelse af retten til at blive indstillet til eksamen i et eller flere fag   

• Bortvisning (administrativ udskrivning) af skolen.   

 

2.2 Særligt om regler for fravær 

• Gentofte HF registrerer fravær, med mere, digitalt og i overensstemmelse med 

persondatalovgivningen i skolen administrative system, Lectio, og på Teams 

• Fravær og manglende opgaveaflevering registreres løbende. Alt fravær registreres uanset 

årsag.  

• Du har ret og pligt til at oplyse skolen om fraværets årsag, hvilket kan indskrives i Lectio, eller 

meddeles til studievejleder.  

• Skolen har ret til at afkræve dig en lægeattest ved fravær af længere varighed, det vil sige en 

uge eller mere. Du skal selv betale lægeattesten 

• Du har pligt til at holde dig orienteret på Lectio om omfanget af dit fravær og din 

opgaveaflevering, samt anføre årsagen til eventuelt fravær 

 

Procedure for overtrædelse af fraværsregler og mulige sanktioner: 

Du vil blive indkaldt til en bekymringssamtale med studievejledningen og modtage et bekymringsbrev, 

med en pædagogisk tilrettevisning, som vi sender via digital post, hvor i der beskrives, hvilke 



   
 

  7 
 

sanktioner, der vil iværksættes, hvis ikke der sker væsentlige forbedringer. Hvis du er under 18 år, vil 

dine forældre/værger også modtage brevet. 

Hvis vi ikke ser væsentlige forbedringer, vil du modtage en skriftlig advarsel i digital post (en såkaldt 

partshøring), og du kan svare på dette brev og eventuelt gøre indsigelse. Man har normalt fem 

hverdage til at svare på partshøringen.  

Herefter vil skolen afgøre, om advarslen eller sanktionen skal effektueres, og du meddeles dette i 

digital post.  

Sanktioner afgøres af rektor og kan være følgende: 

- Fratagelse af SU 

- Udelukkelse fra at deltage i afsluttende prøver i et eller flere fag i det pågældende semester 

- Udmeldelse af skolen 

 

2.3 Eksamen: 

For at gå til eksamen, skal eksamensgrundlaget være i orden. 

Du skal, hvis du har faget, senest én uge inden sidste undervisnings-dag, have afleveret 

eksamensproduktion i fag med krav til dette. 

Du er forpligtet til at sætte dig ind i og rette dig efter skolens eksamensreglement. 

 

2.4 Oprykning: 

Du kan blive nægtet oprykning til 2.HF.  

Det kan ske, hvis du har opnået et (ikke-vægtet) gennemsnit på under 02 i de afholdte prøver, der 

afsluttes i 1.HF, og hvis det vurderes, at du ikke kan gennemføre 2. HF med et gennemsnit på mindst 

02. 

Hvis du mister eksamensretten i Den Naturvidenskabelige faggruppe eller matematik, kan du normalt 

ikke oprykkes til 2.HF. 
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Klagemuligheder: 

Du (og dine forældre/værger, hvis du er under 18 år) kan klage over skolens sanktioner i forbindelse 

med overtrædelser af skolens studie- og ordensregler. Klagen stiles til Styrelsen for Undervisning og 

Kvalitet og afleveres skriftligt til Rektor, der videresender klagen sammen med sin egen udtalelse i 

sagen. Fristen for at klage er senest 10 hverdage, efter beslutningen er meddelt dig. 

 


